
Präsentieren, moderieren, Besprechungen leiten 

Veranstaltungs-Nr. 2026 Q211 AQ

Nutzen und Ziele

Präsentationen, Besprechungen und Sitzungen prägen den Arbeitsalltag von Führungskräften, 
Teamleitungen und Vorsitzenden von Personalvertretungen. Wer hier klar kommuniziert, souverän 
moderiert und strukturiert führt, schafft Orientierung, Beteiligung und tragfähige Ergebnisse.

Dieses Seminar unterstützt Sie dabei, Ihre persönliche Wirkung zu stärken und Besprechungen 
sowie Präsentationen professionell und zielgerichtet zu gestalten.

Sie lernen, Inhalte klar zu strukturieren und überzeugend zu vermitteln. Mit einem durchdachten 
Aufbau, einer stimmigen Dramaturgie und dem gezielten Einsatz visueller Hilfsmittel bringen Sie 
Ihre Botschaften auf den Punkt – auch vor anspruchsvollem Publikum. Strategien zum Umgang mit 
Lampenfieber, kritischen Nachfragen und Störungen geben Ihnen zusätzliche Sicherheit.

Wirkungsvoll präsentieren – Sicher auftreten und Inhalte auf den Punkt bringen

&bull; Aufbau und Dramaturgie überzeugender Präsentationen
&bull; Visuelle Hilfsmittel gezielt einsetzen
&bull; Umgang mit Lampenfieber und Störungen

Besprechungen leiten und moderieren – Klar führen, Beteiligung fördern, Ergebnisse 
sichern

&bull; Rollenverständnis als Gesprächsleitung
&bull; Phasen einer erfolgreichen Besprechung
&bull; Beteiligung fördern, Ergebnisse sichern
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Zielgruppe Das Seminar richtet sich an alle Interessierten, die ihre rhetorischen 
Fähigkeiten vertiefen möchten. Besonders angesprochen sind Personen, 
die in ihrem Arbeitsalltag Inhalte präsentieren, Sitzungen moderieren oder 
Teamsitzungen und Besprechungen leiten und dabei sicher, klar und 
wirkungsvoll auftreten wollen.

Termin 25.06 bis 26.06.2026 

Premier Inn Köln City Mediapark Tagungsstätte
Hansaring 97 , 50670 Köln
Tel.: +49 221 65032075, E-Mail: 
events.koelncitymediapark@whitbread.com

Constanze von PoserDozent*innen

Teilnahmegebühr 840,00 EUR ohne Ü/VP

Seminarzeiten Donnerstag 10:00 Uhr - 17:00 Uhr
Freitag 09:00 Uhr - 16:30 Uhr

Pausenzeiten 10:30 - 10:45 Uhr       Kaffeepause
12:30 - 13:30 Uhr       Mittagspause
15:00 - 15:15 Uhr       Kaffeepause

Arbeitsmittel keine speziellen Arbeitsmittel benötigt

Online-Evaluation Am letzten Seminartag erhalten Sie eine E-Mail von der dbb akademie. 
Bitte bewerten Sie die Veranstaltung über den Online-Fragebogen. Ihre 
Rückmeldung hilft der dbb akademie, die hohe Qualität der Schulungen 
dauerhaft zu gewährleisten. Die Bewertung kann (auch anonym) mit 
Smartphone, Tablet oder PC durchgeführt werden.

Die dbb akademie behält sich das Recht des Dozentenaustausches, 
Terminverschiebungen sowie Aktualisierung der Inhalte vor.

dbb akademie
Amtsgericht Bonn VR 3104
Vorsitzende: Simone Fleischmann

IBAN: DE61 3705 0198 0020 1087 75
SWIFT/BIC: COLSDE33XXXwww.dbbakademie.de

Telefon 0228/8193-0
Dreizehnmorgenweg 36 | 53175 Bonn

Seite 2 von 2

Seminarprogramm dbb akademie 2026 Q211 AQ


