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Der digitale Ausschreibungs-Referent - mit kiinstlicher Intelligenz zu
zielgruppengerechteren Stellenausschreibungenn

Veranstaltungs-Nr. 2026 Q204 SF

Nutzen und Ziele

Stellenausschreibungen verstandlich, ansprechend und individuell zu formulieren, kann viel Arbeit
sein. Hier individuell zu arbeiten, lohnt sich jedoch, denn Stellenausschreibungen sind oft der erste
Kontakt zwischen einer Verwaltung und potenziellen Bewerber*innen und damit weit mehr als ein
reiner Informationstext. Sie sind Visitenkarte, Einladung und Signal zugleich: fur Modernitat,
Wertschatzung, Berufsfelder mit Wirkung und Identifikation. Doch wie gelingt es, Ausschreibungen
verstandlich, ansprechend und passgenau zu formulieren, ohne dabei jeden Text komplett neu zu
verfassen? Hier kommt Kl als Unterstitzung ins Spiel und kann die Effizienz steigern. Dieses
Seminar zeigt Tools und Techniken fir moderne Ausschreibungstexte. Unabhangig, ob Sie mit
ChatGPT Uber Vorerfahrungen verflgen, verstehen Sie, wie Sie mit Kl-Unterstutzung klare,
verstandliche und Uberzeugende Texte erstellen kdnnen. Sie nehmen Tools, Textbausteine und
Schreibansatze mit, die lhre tagliche Arbeit erleichtern und die Wirkung Ihrer Ausschreibungen
splrbar verbessern.

Arbeitsmittel: Anmeldung kostenlose Version von ChatGPT & Canva, Laptops fiir Praxisphasen
Alle Module kénnen auch einzeln gebucht werden.

Bei der Buchung der gesamten Seminarreihe ,,Smartes Personalmanagement — Mit
kiinstlicher Intelligenz durch den gesamten Mitarbeitendenzyklus‘ erhalten Sie einen
Nachlass von 10 % auf die Teilnahmegebuhr.

« Zielgruppenanalyse und Sprache

+ Einsatzmdglichkeiten von Kl-Tools (in diesem Seminar ChatGPT)
+ Textbausteine und Formulierungen entwickeln

- Ubungen: Ausschreibungen umschreiben & optimieren

» Diskussion & Abschluss
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Zielgruppe

Termin

Plattform
Dozent*innen
Teilnahmegebihr
Seminarzeiten
Pausenzeiten
Arbeitsmittel

Online-Evaluation

Beschaftigte im Personalmarketing oder Personalentwicklung, Beschaftigte

und Fuhrungskrafte aus dem Bereich Personal

12.10.2026

Zoom

Carolin Schroer

275,00 EUR

Montag 09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Die Dozent:innen legen flexibel oder nach Bedarf Pausen ein.

keine speziellen Arbeitsmittel bendtigt

Am letzten Seminartag erhalten Sie eine E-Mail von der dbb akademie.
Bitte bewerten Sie die Veranstaltung Uber den Online-Fragebogen. lhre
Ruckmeldung hilft der dbb akademie, die hohe Qualitat der Schulungen
dauerhaft zu gewahrleisten. Die Bewertung kann (auch anonym) mit

Smartphone, Tablet oder PC durchgeflihrt werden.

Die dbb akademie behalt sich das Recht des Dozentenaustausches,
Terminverschiebungen sowie Aktualisierung der Inhalte vor.
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Wissenswertes zu diesem Online-Seminar

Methodik und Ablauf

In diesem Online-Seminar erwartet Sie ein visualisierter Fachbeitrag zu lhrem Thema. Je nach
Verlauf werden Sie entweder Uber Chat, Mikrofon oder andere Online-Medien aktiv in den
Veranstaltungsverlauf eingebunden. Die Dozent:innen entscheiden entsprechend der
Seminarsituation Uber Art und Weise der Beteiligung. Die Inhalte werden anschaulich durch
Vortrage, Prasentationen, Fallbeispiele, Diskussionen sowie ggf. durch Gruppenarbeiten oder
Feedbackrunden vermittelt. Dabei kommen bewahrte Online-Prasentations- und Lernmedien
zum Einsatz.

Technische Voraussetzungen

Sie bendtigen fur die Teilnahme einen PC/Laptop mit Headset und ggf. Webcam.
Unabhangig von der eingesetzten Online-Seminarplattform kénnen Sie direkt Uber lhren
Browser beitreten. Alternativ kdnnen Sie die jeweilige Anwendung der Plattform installieren
und nutzen.

Mit der Anmeldebestatigung zum Online-Seminar und per E-Mail eine Woche vor
Veranstaltungsbeginn erhalten Sie eine Hilfestellung zur Nutzung der jeweils eingesetzten
Online-Seminarplattform.

Wissenswertes rund um unsere Online-Seminare finden Sie auch auf unserer
Homepage.
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