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Nutzen und Ziele

In diesem Seminar erfahren Sie, wie Sie mit klinstlicher Intelligenz PowerPoint-
Prasentationen effizient, ansprechend und Uberzeugend fur den Arbeitsalltag gestalten.
Der Kl-Assistent Copilot eroffnet dabei neue Moglichkeiten, um aus wenigen Angaben
vollstandige Prasentationen zu entwickeln und bestehende Inhalte gezielt zu optimieren.
Sie lernen,

- wie Sie aus vorhandenen Texten und Dokumenten automatisch aussagekraftige
Prasentationen erstellen,

« Copilot gezielt einzusetzen, um Inhalte zu strukturieren, zu verfeinern und visuell
aufzuwerten,

- ansprechende Bilder, Grafiken und Diagramme mit KI-Tools zu generieren und
wirkungsvoll einzubinden.

Das Seminar vermittelt praxisnahes Wissen fur einen souveranen, zeitsparenden und
kreativen Umgang mit PowerPoint und Kl, damit Sie mehr Freiraum flr lhre Botschaften
und lhr Publikum gewinnen.

Sichern Sie sich jetzt Ihren Platz in der gesamten Seminarreihe und profitieren Sie
von 10 % Preisnachlass.

Buchen Sie die komplette Reihe und erhalten Sie ein umfassendes Kompetenzpaket fur
den modernen Amtsalltag — praxisnah, direkt anwendbar und zukunftsorientiert.

Jetzt Seminarreihe buchen >
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- Powerpoint-Prasentationen automatisch erstellen

- Bestehende Prasentationen gezielt Uberarbeiten und sprachlich optimieren
- Vortrage zusammenfassen und Begleitmaterial effizient erstellen

- Design und visuelle Gestaltung professionell verbessern

- Prasentationen interaktiv gestalten

- Bilder und Grafiken fur Prasentationen erstellen

Der gesamte Lehrgang besteht aus drei weiteren Modulen, die aufeinander abgestimmt
sind und gemeinsam eine praxisnahe Einfuhrung in den produktiven Einsatz von Kl bieten:

Modull : Q164 Kommunikation neu gedacht — Wie KI Protokolle schreibt, Gesprache
unterstiitzt

15.06.2026 | 09:00 - 15:30 | ZOOM

- Automatisierte Protokollerstellung
- Kl-gestutzte Unterstutzung in Besprechungen
- Verbesserte Dokumentation und Nachverfolgung

Modul 3: Q190 Word und Excel mit kiinstlicher Intelligenz produktiver nutzen

17.06.2026 9:00 - 15:30 | ZOOM

- Automatisierte Textbearbeitung und Vorlagen
- Kl-gestutzte Datenanalysen und Auswertungen
- Produktivitatssteigerung im Buroalltag

Modul 4: Q191 Bilder mit kuinstlicher Intelligenz erstellen und bearbeiten

18.06.2026 | 09:00 - 13:00 | ZOOM

- Visuelle Inhalte fur Prasentationen, Publikationen und Kommunikation
- Bildbearbeitung mit wenigen Klicks
- Kreativer und rechtssicherer Einsatz von Kl-generierten Bildern

Alle Module kdénnen auch einzeln gebucht werden.
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Zielgruppe
Das Seminar richtet sich an Fach- und FUhrungskrafte, die ihre
Kenntnisse in Microsoft Powerpoint gezielt erweitern méchten — mit
Fokus auf den praktischen Einsatz von Kl-gestutzten Funktionen wie
MS Copilot.

Termin 16.06.2026

Plattform Zoom

Dozent*innen Ute Lauer

Teilnahmegebuhr 300,00 EUR

Seminarzeiten Dienstag 09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Pausenzeiten Die Dozent:innen legen flexibel oder nach Bedarf Pausen ein.
Arbeitsmittel

Da es sich um ein Online-Seminar handelt, mussen die
Teilnehmenden Uber einen Rechner mit Internet-Anbindung
verfuigen. Fiir die praktischen Ubungen wird auBerdem MS
Powerpoint und ein MS Copilot Pro-Abonnement bendtigt.

Online-Evaluation Am letzten Seminartag erhalten Sie eine E-Mail von der dbb akademie.
Bitte bewerten Sie die Veranstaltung tiber den Online-Fragebogen. lhre
Ruckmeldung hilft der dbb akademie, die hohe Qualitdt der Schulungen
dauerhaft zu gewahrleisten. Die Bewertung kann (auch anonym) mit
Smartphone, Tablet oder PC durchgeflihrt werden.

Die dbb akademie behalt sich das Recht des Dozentenaustausches,
Terminverschiebungen sowie Aktualisierung der Inhalte vor.
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Voraussetzungen und Aktivierung von Copilot in Powerpoint

Powerpoint-Prasentationen automatisch erstellen

- Mit KI-Unterstlitzung aus Stichpunkten oder Texten vollstandige Prasentationen

generieren
- Neue Prasentationen auf Basis von Word- oder PDF-Vorlagen
- Folien und Gliederung
- Designvorschlage und Layouts
- Titel- und Abschnittsfolien, Sprechernotizen
- Prasentationen im eigenen Corporate Design

Bestehende Prasentationen gezielt Giberarbeiten und sprachlich optimieren

- Inhalte kurzen, erweitern oder stilistisch anpassen
- Prasentationen gliedern und organisieren

« Texte klarer und pragnanter formulieren

« Texte Ubersetzen

Vortrage zusammenfassen und Begleitmaterial effizient erstellen

- Kurzfassungen, Kernaussagen
- Handouts und Teaser-Texte

Design und visuelle Gestaltung professionell verbessern

- Passende Designs und Layouts vorschlagen
- Bilder, Icons, Grafiken einfligen
- Formatierung vereinheitlichen

Prasentationen interaktiv gestalten

- Frage-Antwort-Folien
« Animationen
« Zeitplanung

Bilder und Grafiken fiir Prasentationen erstellen

- Bilder mit Texteingaben generieren
- Grafiken aus Textdokumenten generieren
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Wissenswertes zu diesem Online-Seminar

Methodik und Ablauf

In diesem Online-Seminar erwartet Sie ein visualisierter Fachbeitrag zu lhrem Thema. Je nach
Verlauf werden Sie entweder Uber Chat, Mikrofon oder andere Online-Medien aktiv in den
Veranstaltungsverlauf eingebunden. Die Dozent:innen entscheiden entsprechend der
Seminarsituation Uber Art und Weise der Beteiligung. Die Inhalte werden anschaulich durch
Vortrage, Prasentationen, Fallbeispiele, Diskussionen sowie ggf. durch Gruppenarbeiten oder
Feedbackrunden vermittelt. Dabei kommen bewahrte Online-Prasentations- und Lernmedien
zum Einsatz.

Technische Voraussetzungen

Sie bendtigen fur die Teilnahme einen PC/Laptop mit Headset und ggf. Webcam.
Unabhangig von der eingesetzten Online-Seminarplattform kénnen Sie direkt Uber lhren
Browser beitreten. Alternativ kdnnen Sie die jeweilige Anwendung der Plattform installieren
und nutzen.

Mit der Anmeldebestatigung zum Online-Seminar und per E-Mail eine Woche vor
Veranstaltungsbeginn erhalten Sie eine Hilfestellung zur Nutzung der jeweils eingesetzten
Online-Seminarplattform.

Wissenswertes rund um unsere Online-Seminare finden Sie auch auf unserer
Homepage.
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