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Fit im DBSH 
 

 

 
Seminar-Nr. 2025 B261 EK 

  

Termin 06.11.2025 bis 08.11.2025  

  

Uhrzeiten Beginn 16:00 Uhr | Ende 13:00 Uhr 

  

Partnerorganisation  DBSH 

  

Tagungsstätte DBSH Bundesgeschäftsstelle 

  

Seminarleitung Klaus Peter Glimm, Alexandra Anastasio  

DBSH 
 

  

Dozent:innen Klaus-Peter Glimm 

DBSH Archivbeauftragter 

 

Jörg Kirmße 

BDZ 
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Kompetenzorientierte Lernziele 
 

 

Ziel des Workshops ist es, die beteiligten Personen am DBSH Archivaufbau mit den 
Grundlagen, Chancen, Herausforderungen und Aufwandsfaktoren einer umfassenden 
Archiv-Digitalisierung vertraut zu machen. 
 

Die Teilnehmenden sollen am Ende: 

• ein gemeinsames Verständnis über Ziel, Nutzen und Vorgehensweisen einer Archiv-
Digitalisierung besitzen, 

• die wichtigsten technischen, organisatorischen und rechtlichen Aspekte kennen, 

• und eine realistische Einschätzung der notwendigen Ressourcen, Zeiträume und 
nächsten Schritte entwickeln können. 

 

 

Methoden 
: 

Die Seminarinhalte werden anschaulich durch Vorträge, Präsentationen, 

Gruppenarbeiten, konkrete Fallbeispiele und Diskussionen sowie durch 

Feedbackrunden und Simulationen vermittelt. Dabei kommen bewährte 

Präsentations- und Lernmedien zum Einsatz. 

 

Online-Evaluation Am letzten Seminartag erhalten Sie eine E-Mail von der dbb akademie. 

Bitte bewerten Sie die Veranstaltung über den Online-Fragebogen. Ihre 

Rückmeldung hilft Ihrer Gewerkschaft und der dbb akademie die hohe 

Qualität der Schulungen dauerhaft zu gewährleisten. Die Bewertung kann 

(auch anonym) mit Smartphone, Tablet oder PC durchgeführt werden. 

 

Mögliche 
Pausenzeiten 

 

10:30 - 10:45 Uhr Kaffeepause 

12:30 - 14:00 Uhr Mittagspause 

15:00 - 15:15 Uhr Kaffeepause 

 

 

 Die dbb akademie behält sich das Recht des 
Dozentenaustausches, Terminverschiebungen sowie 
Aktualisierung der Inhalte vor. 
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Inhalte 
 

Donnerstag, 6. November 2025 

 

16:00 bis 16:15 Uhr Begrüßung, Vorstellung, Erwartungsabfrage 

 Klaus-Peter Glimm, Alexandra Anastasio 

  

16:15 bis 19:00 Uhr Gemeinsamer Einstieg und Erfahrungsaustausch zum Thema 
Archivarbeit im DBSH und aktueller Stand des Archivaufbaus + 
Führung durch das DBSH Archiv 

  

 Klaus-Peter Glimm 

  

Ab 19:30 Uhr Abendessen 

 

 

 

Freitag, 7. November 2025 

 

09:00 bis 10:45 Uhr Begrüßung und Einführung 

 • Archivdigitalisierung 

• Fallstricke bei der Digitalisierung 

• Ist-Analyse 

 Vortrag und Diskussion, Erarbeitung im Plenum 

 Jörg Kirmße 

  

10:45 bis 11:00 Uhr Kaffeepause  

  

11:00 bis 12:30 Uhr Technische & organisatorische Grundlagen 

 • Ansatzpunkte einer Archivdigitalisierung (Scannen, 
Metadaten, Aktenpläne u.a.) 

 Vortrag und Diskussion 

 Jörg Kirmße 

  

12:30 bis 13:45 Uhr Mittagspause 

  

13:45 bis 15:15 Uhr Projekt- und Prozessplanung 

 • Ziele und Erwartungen, Projektphasen, Rollen 

 Gruppenarbeit 

 Jörg Kirmße 
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15:15 bis 15:45 Uhr Kaffeepause  

  

15:45 bis 17:15 Uhr Erfolgsfaktoren und Risken, Fazit 

 • Change Management, Datenschutz, Nachhaltigkeit u.a. 

• Klärung offener Fragen  

 Jörg Kirmße 

  

17:15 bis 18:00 Uhr Tagesauswertung und Ausblick auf nächsten Tag  

 Klaus-Peter Glimm, Alexandra Anastasio  

  

Ab 19:00 Uhr Abendessen 

 

 

Samstag, 8. November 2025 

 

09:00 bis 10:30 Uhr Übertrag der Projektplanung auf DBSH Archiv 

 Projektplan erstellen, Kostenabschätzung 

 Erarbeitung im Plenum 

 Klaus-Peter Glimm 

  

10:30 bis 11:00 Uhr Kaffeepause  

  

11:00 bis 12:30 Uhr Vereinbarung weiterer Schritte 

 Meilensteindefinition, Festlegung der drei nächsten Schritte 

 Erarbeitung im Plenum 

 Klaus-Peter Glimm 

  

12:30 bis 13:00 Uhr Abschlussgespräch und Verabschiedung 

 Auswertung des Seminars (Online-Evaluation) 

 Klaus-Peter Glimm 

  
 

Abschließendes Mittagsessen 

 


