
 
 

Vertragsmanagement für Nichtjuristen 
 
Jede Einrichtung und Behörde ist zur Bedarfs-
deckung und Organisation des laufenden Betrie-
bes permanent darauf angewiesen, eine Fülle un-
terschiedlicher Verträge abzuschließen. Nicht 
immer ist es dabei möglich, jeden Vertrag durch 
eine eigene Rechtsabteilung mit speziell ausge-
bildeten Juristen prüfen zu lassen. 
 
In dem Seminar soll daher eine für Nichtjuristen 
verständliche Übersicht über das Vertragsrecht 
des BGB mit seinen unterschiedlichen Vertrags-
typen gegeben werden. Anhand vieler praktischer 
Fälle werden der korrekte Abschluss und die 
sinnvolle Gestaltung von Verträgen ebenso be-
sprochen und geübt wie die Rechtsfolgen von 
Leistungsstörungen und die Möglichkeiten zur 
Vertragsbeendigung. 
 
Wir informieren Sie u.a. über: 
 

• Vertragsabschluss 
• Vertragsarten 
• Vertragsinhalt,  
• sinnvolle und gefährliche Bestimmungen 

in AGB 
• Leistungsstörungen 
• Beendigung von Verträgen 

 
Die nachfolgenden Inhalte werden von unseren 
Fachleuten, die gleichzeitig erfahrene Dozenten 
sind, auf Wunsch gerne auf Ihre spezifischen Be-
dürfnisse angepasst.  
 

Seminarinhalte (Beginn) 
 
Grundlagen und Grundbegriffe 
• Öffentliches und Privates Recht 
• Privatautonomie 
• Rechtsquellen 
• einschlägige Gesetze 
• Schuldrecht - Sachenrecht 
• Aufbau des BGB 
• Internationale Rechtsbeziehungen 

 
Vorvertragliches Schuldverhältnis 
• Vertragsanbahnung 
• Rückgriff auf vorformulierte Bedingungen 
• Vorvertragliche (Schutz-) Pflichten 
• Rechtsfolge bei Verstößen 
• Letter of Intent 
• Memorandum of Understanding 

 
Vertragsabschluss 
• Angebot und Annahme als Willenserklärungen 
• Offener und versteckter Einigungsmangel 
• Formvorschriften (Vertrag per Fax, Email oder im In-

ternet) 
• Zugangsprobleme 
• Widerruf von Erklärungen 
• Irrtumsanfechtung 
• Stellvertretung, Vollmacht und Prokura 

Seminarinhalte (Forstsetzung) 
 
Inhalt von Verträgen 

• Unverzichtbare Vertragsinhalte 
• Leistungsbeschreibung 
• Gestaltungsfreiheit 
• Typenbildung im BGB 
• Haupt- und Nebenleistungen 
• Die Gegenleistungs- (Vergütungs-)Pflicht 
• Pauschalpreis, Einheitspreis, übliche Vergü-

tung 
 
Gestaltung von Verträgen durch AGB 

• Formularmäßige Klauseln 
• Wirksame Einbeziehung 
• Schutz vor überraschenden Klauseln 
• Inhaltskontrolle 
• Verwendung gegenüber einem Unterneh-

mer 
 
Leistungsstörungen 

• Unmöglichkeit 
• Schuldnerverzug 
• Schlechtleistung 
• Verletzung einer Schutzpflicht 
• Annahmeverzug des Gläubigers 
• Wegfall der Geschäftsgrundlage 
• Rechtsfolgen, Gestaltungsmöglichkeiten 
• Haftungsbeschränkungen 

 



    

 
 

Seminarinhalte (Ende) 
 
Abwicklung von Verträgen  

• Rechnung 
• Fälligkeit der Leistungen 
• Bedeutung der Abnahme im Werkvertragsrecht 
• Verjährung 
• Verwirkung 

 
Erlöschen von Schuldverhältnissen  

• Erfüllung 
• Hinterlegung 
• Aufrechnung 
• Sonstige Erlöschengründe 
• Rücktritt 

 
 
 
 
 
Unser Ansprechpartner 
 
Dr. Thomas Wurm, mag. rer. publ. 
Rechtsanwalt, Fachanwalt für Arbeitsrecht 
ist wissenschaftlicher Mitarbeiter der dbb akademie im 
Bereich Recht und verfügt über langjährige (auch fo-
rensische) Erfahrung im Vertragsmanagement.  
 
Tel: 0228 / 8193 – 145 
Email: t.wurm@dbbakademie.de 
 
 

dbb akademie 
 
Als wissenschaftliche Bildungseinrichtung des dbb be-
amtenbund und tarifunion gehört die dbb akademie seit 
vielen Jahren zu den großen Seminaranbietern in 
Deutschland. Mehr als 1.100 Seminare der gewerk-
schaftlichen, politischen und beruflichen Bildung wer-
den jährlich durchgeführt. Über das qualifizierte Semi-
narangebot hinaus hat sich die dbb akademie national 
und international im Bereich der Verwaltungsberatung 
profiliert.  
 
Mit in der Praxis bewährten Konzepten und innovativen 
Inhalten werden Verwaltungen von Bund, Ländern und 
Gemeinden sowie öffentliche Unternehmen bei der Um-
setzung moderner Verwaltungsstrukturen unterstützt. 
Hinzu kommt die Arbeit in wissenschaftlichen Projekten 
sowie die Durchführung und Dokumentation von Fach-
tagungen und Kongressen. 
 
Mit dem dbb forum im landschaftlich reizvollen Sieben-
gebirge verfügt die dbb akademie über ein eigenes Se-
minarhotel. Im Jahr 2001 komplett renoviert, bietet es 
höchsten Standard an Wohnkomfort und Infrastruktur 
mit modernster Medientechnik. 
 
 
www.dbbakademie.de 
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